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1、 平台登录
1.打开学校主页（https://www.nua.edu.cn）点击“我的门户”，进入门户登录页面；
[image: C:\Users\lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_j8gqiy90fyt322\FileStorage\Temp\1728613986294.png]
2.输入工号及密码登录门户,目前暂不支持学号，仅支持教职工预约；
(注：首次登录我的门户请点击“账号激活”绑定手机，设置密码，完成身份验证。)
[image: ]
3.登录成功后，点击“预约中心”进入预约平台。
[image: C:\Users\lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_j8gqiy90fyt322\FileStorage\Temp\1728614547391.png]
2、 预约功能
平台目前包含：大型仪器设备预约、实验室/场地预约两大预约功能。
预约界面检索区域包含以下检索方式：
1. 关键词检索：在文本框中输入目标资源关键词，单击“查询”按钮进行检索；
2. 按学院检索：直接单击二级学院名称，该学院可预约资源将在下方显示；
3. 按平台检索：同上，直接单击平台名称，该平台可预约资源将在下方显示。
（注：可单击“重置”按钮，清空筛选条件重新检索。）
[image: C:\Users\lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_j8gqiy90fyt322\FileStorage\Temp\1728627158100.png]
3、 预约流程
1.经检索找到目标资源后，单击图片进入资源详情页面。
2.查看资源各项属性满足使用要求，联络管理责任人确定该资源可预约时间。
3.在页面左下角选择时间段后，单击“预约”按钮进入预约流程。
[image: C:\Users\lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_j8gqiy90fyt322\FileStorage\Temp\1728628792886.png]
操作注意事项：需要先选择起时间后单击“确定”，再选择止时间后单击“确定”。
其他注意事项：部分资源预约需填写资源所在单位的申请表、责任书等相关附件。
在设备详情页面下载相关附件，按资源所在单位要求填写申请表，签署责任书等文件，加盖公章。扫描并打包所需附件，到申请界面上传。
[image: C:\Users\lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_j8gqiy90fyt322\FileStorage\Temp\1728633022909.png]
4、 预约记录
预约完成后，点击“我的预约记录”菜单，可查看已预约设备状态或进行其他操作。
[image: C:\Users\lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_j8gqiy90fyt322\FileStorage\Temp\1728633466109.png]
单击操作下“查看详情”按钮，可查看当前审批流程所到节点及历史信息。
[image: ]

5、 待办/已办记录
预约人可到“我的门户-首页”查看预约资源的当前审批情况，重要节点会在智慧南艺收到信息推送，可进行相应操作。
[bookmark: _GoBack][image: ]

如遇使用问题请及时联系wanganqi@nua.edu.cn


需求设计：实验设备管理处
技术支持：信息化建设管理中心；南京苏迪科技有限公司


实验设备管理处    
2024年10月11日    
image4.png
e

=] BHIIR @ wims —um wRzesss mves

[2) B JEREE





image5.png
FgEieR:

BERRER:

EFaRR:

ERSHIEFER BRFR
BRI R
wEH

HERFL

BRemB (23)

"t WEISTANFE ERFR 1R

HBFERER

BERUHEFER. AAREER (A8)

ERSEER

AXSEIESE (ZATTR)

SRBENFER

MERSEAER




image6.png
EERETHE

Wiiboox BRERZU3 DI
S

FiESh: EASEEFR

GRS Reeyee Trak

HEER: RS

————N

BoRigR: B = E500A0.030mm
AR (ETL¢EEE) : 15m°, 0.mm
5 $3: 0.050mm
TESiERE: 480,000ME/E

Rt (&’ﬁ'r—;) 1079x237x110mm
% I NEDYER

BOESR: N/A
E#EEE: 3000mm
2024 108 » 1630
_ - = 6 3
N 7o
12
B
78 9
R )

s o o FECSERETORE.
22 s ou s s

EE: a s
s 2 0 1

1 =
1 x
FEEE: | 2024-10-11 1630 . 2024-09-30 1630 \





image7.png




image8.png
ES e YRR

b coibw SR -

. -

BRER AR LRI TR 1R3zatE : HBE

KEUYEIRETL)

LRI

BT KEULEQETRE 2024-10-08 17:16 - 2024-10-08 20:16 & 2024-10-08 16:16 EEEE




image9.png
{ERRETLRIE

ikEs
CEEAME: W TEEARL
CEER | Atec FRRIDEEN CRERS: 00124725

TR | 2024-10-08 17.16 - 2024-10-08 2016

At
S

wE

B smaoss — BLwEwn FEuRHA

A

EREHEREAS T aaAERE fx ‘/‘ﬁ
Eete
i
i
DENEBRER WHA nEA B sEET k)

2024-10-08

D . - e - oo




image10.png
; [ EmﬁEa ENED BNt —Eax

BRAR | #h  Bh BB g

2024- YRR ERRE




image1.png
DIEEE Tilca

NANJING UNIVERSITY OF THE ARTS




image2.png
e

G ARMAIE

NANJING UNIVERSITY OF THE ARTS

FOR

FRGE  YWRE  BERL BERY

e

SRR OMEREE AR

o





image3.png
E]| % ‘f-lfi"“ k 2 IALE Ep I WEWE | #ESE | H0ER | English

BR

o EBER | [ EERR | L ESER = RiERBES

PSS AP IR RRRABCE Copyright 2024 ©




