[bookmark: _GoBack]附件：
琴房使用告知书

尊敬的_________老师：
    您好！
省委巡视组在巡视我校琴房工作过程中，发现少部分教师在琴房使用过程中存在违规违纪情况，为做好问题整改工作，进一步强化琴房管理，现就以下内容进行告知，请您知晓并做到规范使用琴房。
一、所有教师琴房归属实验设备管理处统一安排调配，教师使用琴房需服从琴房管理中心的管理；
二、保持公共琴房内卫生干净整洁，严禁携带食品及饮料进入琴房；
三、禁止在琴房内吸烟、用餐、随地吐痰及乱扔杂物等；
四、不得擅自更改公共琴房内装修，不得私接电线、电源。离开时需将使用设备归位、关灯、关窗，锁好房门，对违反上述规定者将处以相应罚金；
五、严禁带领无权限人员进入琴房、会客及从事与教学无关的其它活动；
六、严禁私自调整、遮挡或破坏监控设施。如发现私自调整、遮挡监控，停止琴房预约使用资格，报所在单位及学校相关部门按照规定进一步处理。处理后需提交书面申请，批准后恢复预约资格；
七、破坏监控设施的，停止琴房预约使用资格，按原价进行赔偿，并报所在单位及学校相关部门按照规定进行处理。处理后需提交书面申请，批准后恢复预约资格；
八、监控中发现其它违规违纪行为，按照《南京艺术学院公共琴房管理办法（试行）》进行处理。
 
我已知悉以上《琴房使用告知书》内容，签名：           日期：

